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Versie 2-7-2020 

Leaseregeling Vervangingsfonds (Vf) 
(voorbehoud: deze leaseregeling is nog niet volledig en zal op verschillende  punten met de te contracteren 
leasemaatschappij worden afgestemd en  aangepast aan hun werkwijze) 

 
Doelstelling 
Deze leaseregeling regelt de afspraken tussen Vf en die werknemers die in aanmerking komen voor een 
leaseauto. 

 
 

Algemene bepalingen leaseauto 
 

1. Samenwerking met de leasemaatschappij 
De door Vf aan werknemers ter beschikking gestelde auto’s worden geleased. De leasemaatschappij waarmee 
Vf een contract heeft gesloten en die eigenaar van de auto is, draagt zorg voor het beheer van de leaseauto, de 
verzekering, motorrijtuigenbelasting, brandstofadministratie, vervangend vervoer, schade afhandeling en de 
begeleiding van reparatie, onderhoud en banden. 

 

Organisatie en bevoegdheden 
De controle op de juiste uitvoering van deze regeling en het juiste gebruik van de leaseauto valt onder de Vf 
wagenparkbeheerder (c.q. de functie waarin de taken op het gebied van wagenparkbeheer zijn 
opgenomen). Indien de leasemaatschappij een onregelmatigheid constateert, dan geeft zij dit door aan de 
wagenparkbeheerder. 

 
 

2. Toewijzing leaseauto 
 

2.1 Toekenningscriteria 
Vf stelt vast of je in aanmerking komt voor een leaseauto. Uitgangspunt voor toekenning is, dat je een 
ambulante functie vervult die door het MT is aangewezen om in aanmerking te komen voor een leaseauto. Dit 
geldt in ieder geval voor functies waarin medewerkers gedurende tenminste 4 dagen per week een auto 
nodig hebben voor het bezoeken van klanten/relaties en waarbij jaarlijks tenminste 20.000 zakelijke 
kilometers worden gereden. Voor wat betreft het rijden van tenminste 20.000 zakelijke kilometers per jaar, 
geldt dat dit moet blijken uit een door de manager goedgekeurde prognose. 

Als jij een leaseauto rijdt, kan Vf jou altijd verzoeken om gedurende een bepaalde periode een 
kilometerregistratie bij te houden, om zo de jaarlijks zakelijk gereden kilometers te toetsen. 

 

2.2. Gebruiksperiode 
Indien vóór het bestellen van een nieuwe auto niet duidelijk is, of je de gehele volgende leaseperiode van de 
auto gebruik zult maken, kan Vf een overcomplete auto of, indien deze niet voorradig is, een huurauto 
inzetten. 

 

2.3. Inzet auto nieuwe deelnemer 
 Indien je voor het eerst deelneemt aan deze regeling, moet je een eventuele aangeboden overcomplete auto 

accepteren en rijden tot aan het einde van het leasecontract. 

 Indien geen overcomplete auto op voorraad is zorgt Vf voor een voorloopauto (huurauto). 

 Bij je indiensttreding wordt pas een nieuwe auto besteld na het verstrijken van je proeftijd. Voor die tijd krijg je 

een voorloopauto(huurauto) toegewezen als er geen overcomplete auto op voorraad is. 

 

2.4 Keuze overcomplete auto bij vervanging 
 Indien je auto aan vervanging toe is, mag je onder bovengenoemde voorwaarden ook een overcomplete auto 

kiezen. 

 Indien er teveel overcomplete auto’s op voorraad zijn, kan Vf een bestelstop afkondigen. Je bent dan 
verplicht om een aangeboden overcomplete auto  te accepteren. 
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2.5 Gebruiksovereenkomst 
 Vf sluit met jou een gebruiksovereenkomst voor de aan jou beschikbaar te stellen auto. Hierin wordt 

vastgelegd dat je als medewerker bekend bent met de voorwaarden waaronder de betreffende leaseauto aan 
jou beschikbaar wordt gesteld, zoals omschreven in deze regeling. 

 Deze overeenkomst geldt vanaf het moment van bestellen van een nieuwe leaseauto of bij het in ontvangst 
nemen van een overcomplete leaseauto. De leaseregeling en de gebruiksovereenkomst gelden niet alleen 
voor de ter beschikking gestelde leaseauto maar ook, voor zover van toepassing, voor alle andere 
(huur)auto’s die Vf aan jou ter beschikking stelt. 

 Deze leaseregeling, de richtlijnen van de leasemaatschappij voor het gebruik van de leaseauto, de 
voorschriften van de fabrikant en verzekeringsmaatschappij vormen een onverbrekelijk geheel met de 
gebruiksovereenkomst. 

 

2.6 Onkostenvergoeding en gebruik openbaar vervoer 
 Indien jij een auto ter beschikking krijgt, ontvang je géén tegemoetkoming voor woon-werkverkeer en geen 

vergoeding van autokosten voor zakelijke dienstreizen. 

 Kom je in aanmerking voor een leaseauto, is incidenteel gebruik van openbaar vervoer voor zakelijke 
dienstreizen toegestaan. Hiervoor is vooraf goedkeuring van je manager nodig. Je kunt dan je gemaakte 
kosten voor het openbaar vervoer declareren via mijnADP. 

 
 

3. Indeling in autocategorieën 
 

3.1 Norm leasebedrag 
 Het norm leasebedrag wordt jaarlijks vastgesteld (zie Bijlage 1). 

 Je bent vrij in de keuze van de auto, mits de auto representatief is en passend bij de gewenste 
uitstraling van de organisatie. Dat geldt ook voor de kleurstelling. Je mag in ieder geval niet kiezen 
voor: 

- een bestelwagen; 
- cabriolet-, coupé-, 4x4- of sportuitvoeringen; 
- incourante automerken of typen;  
- een incourante- of niet representatieve lakkleur. 

 

3.2 Indexatie norm leasebedragen 
 De wagenparkbeheerder toetst jaarlijks het norm leasebedrag aan de hand van de marktontwikkelingen en de 

door de leasemaatschappij ter beschikking gestelde indexatiebrief. Indien Vf het nodig acht past zij de 
bedragen aan. 

 De vaste eigen bijdrage voor privégebruik wordt geïndexeerd op basis van de algemene salarisstijgingen 
volgens de CAO (tabel schaalsalarissen). 
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3.3 Keuze boven en onder het norm leasebedrag 
 Leasen onder het norm leasebedrag is toegestaan. Je mag tot maximaal 10% van de catalogusprijs 

besteden aan opties of accessoires. Een andere verrekening of uitkering is niet mogelijk. 

 Leasen boven het norm leasebedrag is uitsluitend toegestaan ten behoeve van extra opties of 
accessoires en  mits je akkoord gaat met de verplichtingen opgenomen onder 3.4, tot maximaal 10% van 
de catalogusprijs. Het bedrag waarmee je het eigen norm leasebedrag overschrijdt wordt maandelijks als 
variabele eigen bijdrage ingehouden op je netto salaris. De extra opties en accessoires mogen geen 
afbreuk doen aan de representativiteit en uitstraling van de auto. 

 

3.4 Voortijdige beëindiging van het gebruiksrecht 
 Een voortijdige beëindiging vindt plaats als je uit dienst treedt, een niet-ambulante functie binnen Vf gaat 

bekleden of gedetacheerd wordt bij een andere organisatie. 

 Een mogelijkheid is dat het leasecontract met Vf wordt beëindigd en dat je de auto overneemt. Je neemt in 
dit geval alle financiële verplichtingen voor Vf over die verbonden zijn aan (het beëindigen van) het 
leasecontract. 

 Ook kan het leasecontract overgenomen worden door je nieuwe werkgever als het gebruiksrecht voortijdig 
wordt beëindigd vanwege je ontslag en indiensttreding elders. De nieuwe werkgever neemt in dit geval alle 
financiële verplichtingen voor Vf over die verbonden zijn aan (het beëindigen van) het leasecontract. 

 
 

4 Eigen bijdrage 
 

4.1 Vaste eigen bijdrage voor privégebruik 
Je kunt privé gebruik maken van de ter beschikking gestelde auto. Hiervoor ben je maandelijks een vaste 
eigen bijdrage aan Vf verschuldigd (zie Bijlage 1), welke wordt opgenomen in de gebruiksovereenkomst. 
Indien je besluit om niet privé te rijden en Vf heeft een beschikking ’Verklaring geen privégebruik’ van de 
inspecteur ontvangen (dit voor zover nog mogelijk op grond van de toepasselijke wet- en regelgeving), 
inhoudende dat er geen fiscale bijtelling hoeft plaats te vinden, komt deze vaste eigen bijdrage te vervallen. 
Ten behoeve van de belastingdienst dient in die situatie een kilometerregistratie te worden bijgehouden. 

 
4.2 Onbetaald verlof 
Indien jij gedurende een periode géén werkzaamheden meer verricht, door onbetaald verlof op eigen 
verzoek, wordt het gebruiksrecht per direct opgeschort. 
Bij opschorten van het gebruiksrecht heb je de keuze uit 2 mogelijkheden: 
1. Door blijven rijden met de auto. In dit geval komen de totale leasekosten, berekend op basis van de norm 

looptijden en norm kilometrages, voor jouw rekening. 
2. Inleveren van de auto. Indien je een variabele eigen bijdrage verschuldigd bent, dien je (zoals 

omschreven in 3.4 eerste bullit) het restantbedrag over de nog niet verstreken maanden in één keer te 
voldoen. 
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5 Auto bestellen 
 

5.1 Procedure bestellen auto 
 Indien je in aanmerking komt voor een leaseauto, kun je een aanvraag indienen in <nader  te bepalen partij> 

 Na goedkeuring door je manager, ontvang je van de wagenparkbeheerder een toegangscode voor de 
website van de leasemaatschappij. Met deze code krijg je toegang tot een speciale module van de website, 
die je ondersteunt in het maken van de juiste keuze. De mogelijke keuzes zijn afgestemd op het leasebeleid 
van Vf. In geval van vragen, kun je contact opnemen met het wagenpark coördinatieteam Vf bij de 
leasemaatschappij. Nadat je een keuze hebt gemaakt, wordt de bestelling bij de leasemaatschappij 
geplaatst. De leasemaatschappij verzorgt vervolgens de inkoop van de auto (centrale inkoop door de 
leasemaatschappij). Nieuwe auto’s met een levertijd langer dan 6 maanden worden in principe niet besteld. 

 

5.2 Brandstofkeuze 
Enkel nog benzine-hybride / elektrische en waterstofauto’s zijn toegestaan. 

 
5.3 Milieuvriendelijke auto 
In het kader van het duurzaamheidsbeleid hanteert Vf voor de te kiezen leaseauto een maximale CO2 uitstoot. 

 

5.4 Winterbanden 
 Voor extra veiligheid voor berijder en inzittenden, laat Vf alle auto’s in de winter uitrusten met 

winterbanden. De leasemaatschappij coördineert zowel het wisselen als opslaan van de banden. Extra 
kosten zijn voor Vf. 

 Je moet de gegeven instructies van de leasemaatschappij opvolgen. Dit zijn onder andere: 
- vervanging van alle banden bij de aangewezen bandenleverancier; 
- tijdig omwisselen van winter naar zomerbanden en omgekeerd. 

 

5.5 Meegeleasde opties en accessoires 
Meegeleasde opties en accessoires zijn het eigendom van de leasemaatschappij en mag je na beëindiging 
van het leasecontract niet verwijderen. Kosten voor eventuele tussentijdse reparatie zijn voor rekening van de 
leasemaatschappij. 

 

5.6 Niet meegeleasde accessoires 
Niet meegeleasde accessoires, die jouw privé eigendom zijn, zijn verzekerd tot een bedrag van 
€ 500,-. De kosten van reparatie of onderhoud van deze accessoires zijn voor jouw rekening en jouw risico. 
Na afloop van het leasecontract mag je deze niet meegeleasde accessoires verwijderen, mits je de auto in 
originele staat inlevert. De kosten van het verwijderen van accessoires zijn voor jouw rekening. 
Beschadigingen van de auto ten gevolge van de verwijdering komen eveneens voor jouw rekening. Je hebt 
geen recht op vergoeding voor accessoires, die niet kunnen of mogen worden verwijderd. 

 
 

6. Gebruik van de auto 
 

6.1 Algemeen 
 Indien je de auto ter beschikking hebt gekregen voor de uitoefening van je functie, ben je verplicht de auto te 

allen tijde direct en onmiddellijk ter beschikking te hebben. Behoudens het gebruik van een vervangende 
auto tijdens onderhoud- en reparatiebeurten gebruik je ten behoeve van de functievervulling uitsluitend deze 
auto. 

 Je rijdt en onderhoudt de leaseauto als een goed huisvader, conform de richtlijnen van de leaseregeling, 
voorschriften van de fabrikant, lease- en verzekeringsmaatschappij en je houdt de auto zowel in- als 
uitwendig in een goede, verzorgde staat. Vf zal de kosten, die Vf ten gevolge van slecht huisvaderschap in 
rekening worden gebracht, inclusief eventuele gevolgschade, aan jou doorbelasten als deze ontstaan zijn 
door het niet opvolgen of zich houden aan de gegeven voorschriften, wettelijke regels of onzorgvuldig 
gebruik. 
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 Je bent verplicht te allen tijde de leasemaatschappij, dan wel Vf in staat te stellen de auto te 
inspecteren. 

 
6.2 Niet toegestaan 
Het is uitdrukkelijk niet toegestaan de auto te vervreemden, te belenen, te verpanden, te verhuren, in 
onderhuur te geven of personen of goederen tegen betaling te vervoeren. Indien de auto zich tijdens een 
beslaglegging op het terrein waar het beslag wordt gelegd bevindt, dien je de beslaglegger onmiddellijk te 
informeren dat de auto geen eigendom is van degene of het bedrijf waar het beslag wordt gelegd. 
Ook is het niet toegestaan de auto te gebruiken voor: 

 snelheid- of betrouwbaarheidsritten; 

 sport- en terreinritten; 

 het geven van rijonderricht; 

 het vervoeren van gevaarlijke stoffen; 

 rijden op terreinen of onder omstandigheden die onvoorzichtig of onzorgvuldig gebruik waarschijnlijk maken; 

 de aankoppeling van een aanhangwagen of caravan, indien daarmee de toegestane belasting van de auto 
en/of trekhaak wordt overschreden. 

 

6.3 Ontzegging rijbevoegdheid 
Je moet Vf onmiddellijk in kennis stellen, wanneer jou je rijbevoegdheid, al dan niet tijdelijk, is ontzegd. 

 

6.4 Afwijkend rijgedrag 
Tijdens de leaseperiode word je aangesproken in geval van afwijkend rijgedrag (zie ook 6.1) zoals: 

 meer dan gemiddelde schade of brandstofgebruik; 

 niet invoeren van de kilometerstand bij het tanken; 

 opvallend veel olie afrekenen; 

 boete; 

 slecht onderhoud; 

 excessief privé gebruik (> 15.000 k per jaar). 

 

6.5 Controle en formaliteiten bij aflevering 
 Bij aflevering van een nieuwe auto controleer je of deze conform de bestelopdracht wordt afgeleverd. Indien 

alles in orde is bevonden, teken je het afleveringsformulier voor ontvangst, waarop onder andere de 
kilometerstand en de datum van levering vermeld staan. Een kopie van dit formulier behoud je zelf. 

 Het kenteken wordt op naam van Vf gesteld. Na aflevering stuurt de RDW per post de kentekencard naar je 
huisadres. 

 Enige dagen na aflevering van de auto, ontvang je de groene kaart, brandstofpas met gescheiden de 
pincode, een berijdersmap met daarin de richtlijnen voor het gebruik van de leaseauto en een blanco 
schadeaangifteformulier. 

 De auto dient bij aflevering voorzien te zijn van een gevarendriehoek, een set reservelampen en matten. 

 

6.6 Privégebruik 
 De auto is primair bedoeld voor zakelijk gebruik maar mag je aanwenden voor privégebruik mits dit binnen 

redelijke grenzen blijft, met een maximum van 15.000 privékilometers per jaar. Indien je meer dan dit 
maximum rijdt, kan de werkgever de kosten hiervan rechtstreeks aan jou doorbelasten. 

 Privégebruik van de leaseauto door jou, je partner en/of je kinderen is toegestaan. Collega’s mogen zakelijk 

gebruik van de auto maken mits je de auto niet nodig hebt en je hiermee instemt. Andere personen mogen 
alleen in de auto rijden indien je hierbij zelf aanwezig bent. Alle bestuurders van de auto moeten in het bezit 
zijn van een in Nederland geldig rijbewijs. 

 
6.7 Verantwoordelijkheid 
Indien andere personen gebruik maken van de auto, zal dit altijd geschieden onder jouw 
verantwoordelijkheid en aansprakelijkheid. 
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6.8 Hulpverlening 
 In het contract met de leasemaatschappij is hulpverlening opgenomen voor binnen- en buitenland. Kosten 

van eventuele repatriëring van het voertuig naar Nederland zijn tevens opgenomen in het contract, indien een 
reparatie in het buitenland langer dan 48 uur duurt. De leasemaatschappij zorgt tevens voor vervangend 
vervoer in het buitenland indien de auto niet binnen één dag gerepareerd kan worden. Raadpleeg voor 
gedetailleerde informatie over de hulpverlening de instructies van de leasemaatschappij. 

 Indien je een additionele dekking wenst voor hotel- en verblijfkosten, dien je dit privé af te sluiten. Vf is niet 
aansprakelijk voor kosten die ontstaan zijn door pech of schade in het buitenland, indien het privéreizen 
betreft. Vf adviseert je een additionele verzekering hiervoor te sluiten als je met de auto op vakantie gaat 
naar het buitenland. 

 
 

7. Onderhoud, reparatie en banden 
 

7.1 Algemeen 
  De kosten die voortvloeien uit het reinigen van ex- en interieur van de auto en  boetes komen voor jouw 

rekening.  

  Parkeer- en tolgelden tijdens dienstreizen komen voor rekening van Vf. Parkeer- en tolgelden buiten 
diensttijd e.d.,  komen voor jouw rekening. 

 Je zorgt voor het tijdig uit laten voeren van kleine en grote beurten in overeenstemming met het 
onderhoudsschema van de fabrikant en het invullen en tekenen van het boekje. 

 In geval van reparatie en onderhoud aan de auto laat je dit door een erkende merkdealer of een door de 
leasemaatschappij erkende reparateur uitvoeren. Banden mogen ook door een erkend bandenspecialist 
vervangen worden. 

 

7.2. Zorg van werknemer 
 Inspecties. Om een goed functioneren van de auto te waarborgen en om eventuele schades te voorkomen 

moet je de tussentijdse inspecties, zoals opgegeven door de fabrikant of leasemaatschappij, uitvoeren. Denk 
hierbij aan bijvoorbeeld het regelmatig controleren en eventueel bijvullen van de olie. Tevens in het belangrijk 
om regelmatig de spanning van de banden te controleren, evenals de banden tijdig te laten vernieuwen. 

 APK keuringen. Voor personenauto's geldt dat een auto 3 of 4 jaar na kentekendatum de wettelijke 
verplichte Algemene Periodieke Keuring (APK) moet hebben ondergaan. Je bent verantwoordelijk voor het 
tijdig aanbieden van de auto voor periodieke keuringen. 

 Defecte kilometerteller. Als de kilometerteller van de auto is uitgevallen waarschuw je direct de 
leasemaatschappij. 

 

7.3 Doorbelasting van kosten 
 Alle kosten voor het reguliere, te verwachten, onderhoud aan de auto komen voor rekening van de 

leasemaatschappij. Kosten als gevolg van onzorgvuldig gebruik en verwijtbare hoge exploitatiekosten, 
worden aan jou doorbelast. 

 Verwijtbare hoge exploitatiekosten zijn onder meer: 

 motorschade die ontstaan is doordat er met geen of te weinig olie gereden is; 

 het te zwaar beladen van de auto of het trekken van een aanhangwagen boven het toegestane 
gewicht van de fabrikant; 

 het tanken van verkeerde brandstof. 
 

7.4 Onderhoud en reparaties in het buitenland 
Voor onderhoud en reparaties in het buitenland, dient vóóraf goedkeuring door de afdeling onderhoud van de 
leasemaatschappij te worden gegeven. 
Indien je eventueel de kosten voor reparatie en onderhoud in het buitenland moet betalen, dient de rekening 
op naam van de leasemaatschappij uitgesteld te worden. Je vult, bij terugkeer in Nederland, het 
declaratieformulier in en stuurt dit met de originele nota naar de leasemaatschappij. 

 
7.5 Permanente vervanging 
De leasemaatschappij is te allen tijde gerechtigd voor de verdere duur van de overeenkomst een 
vervangende auto in te zetten van een vergelijkbare klasse. Zij kan hiertoe besluiten indien bijvoorbeeld de 
kosten voor reparatie dusdanig hoog zijn dat voortzetten van de exploitatie van de auto niet meer 
verantwoord is. 
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8. Vervangende auto 
 

8.1 Algemeen 
 Je regelt de onderhoudsbeurten van de auto in principe zodanig, dat je geen vervangende auto nodig hebt. 

Het vervoer naar het werk en de garage organiseer je op eigen initiatief, voor eigen rekening en risico zonder 
onnodig tijdverlies. 

 Indien je, door de aard van je werkzaamheden, toch een auto voor één dag nodig hebt moet hiertoe vooraf 
toestemming zijn verleend door de wagenparkbeheerder. Als de leaseauto langer dan 24 uur buiten 
gebruik is door schade of onderhoud zorgt de leasemaatschappij voor vervangend vervoer. De 
leasemaatschappij bepaalt het merk en het type van de vervangende auto. In principe wordt er een zoveel 
mogelijk gelijkwaardige vervangende auto ingezet. 

 

8.2 Verplichtingen 
Zodra de leaseauto jou na reparatie weer ter beschikking staat, lever je de vervangende auto direct in en 
meld je die af bij de lease- of verhuurmaatschappij. Vf kan de kosten van vervangend vervoer aan jou 
doorbelasten, wanneer er sprake is van vervangend vervoer voor één dag waarvoor de 
wagenparkbeheerder  geen toestemming heeft verleend, overmatig dan wel onnodig gebruik of het niet of 
niet op juiste wijze afmelden van een huurauto. 

 
 

9. Verzekering en schade 
 

9.1 Polisvoorwaarden 
Je bent bekend en akkoord met de geldende polis- c.q. verzekeringsvoorwaarden. De polisvoorwaarden zijn 
altijd op te vragen bij de wagenparkbeheerder. 

 

9.2 Dekking verzekering 
 Voor iedere auto is een WA- en Cascoverzekering (=all risk) afgesloten. Tevens is een Schade Verzekering 

Inzittenden (SVI) afgesloten. 

 Je mag de leaseauto, behoudens voorafgaande schriftelijke toestemming van de leasemaatschappij, niet 
buiten het gebied brengen waartoe de dekking van de verzekering beperkt is. Buitenlandse reizen mogen met 
de leaseauto slechts worden gemaakt indien een geldige groene kaart bij de auto aanwezig is. 

 

9.3 Uitsluitingen en doorbelasting van schade 
 De verzekering geeft onder andere geen dekking in de volgende gevallen: 

 indien de gebeurtenis of het ongeval heeft plaatsgevonden, terwijl de feitelijke bestuurder onder 
zodanige invloed van alcoholhoudende drank of enig bedwelmend middel verkeerde, dat het 
besturen van het verzekerde object hem door de wet of overheid is of zou zijn verboden; 

 schade ontstaan door schuld, opzet of grove roekeloosheid; 

 schade ontstaan bij wedstrijden waarbij het snelheidselement een rol speelt. 

 Zie voor verdere uitsluitingen de polisvoorwaarden. Is de schade het gevolg van schuld, opzet of grove 
roekeloosheid, dan ben je voor het geheel van die schade aansprakelijk. De schade zal op je worden 
verhaald door o.a. inhouding op je salaris. 

 

9.4 Schade melding 
Handelwijze bij schade; algemeen 

 Indien bij een schadegeval lichamelijk letsel is ontstaan en/of derden zijn betrokken, zorg je ervoor dat door 
een bevoegd overheidsorgaan proces-verbaal is opgemaakt of zodanige maatregelen, als in de 
verzekeringsvoorwaarden vermeld, zijn getroffen dat de assuradeur op grond hiervan uitkering van de 
schadepenningen niet kan weigeren. 



Versie juli  2020 

 

 

 
 

 Jijzelf en de tegenpartij, die bij een schade betrokken is, vullen samen het schadeaangifteformulier volledig in 
en ondertekenen dat. Vervolgens zend je het schadeaangifteformulier binnen 48 uur naar de 
leasemaatschappij. Je meldt de schade direct (doch uiterlijk binnen 48 uur) telefonisch of via internet bij de 
afdeling schade van de leasemaatschappij. 

 Indien een schade is aangebracht door een onbekende derde, dan schakel je direct bij constatering van de 
schade getuigen in en je meldt de schade bij de politie zodat er een beroep op het waarborgfonds gedaan 
kan worden. Je stuurt alle brieven, bescheiden en exploten, direct door aan de leasemaatschappij. 

 
Diefstal auto 
Bij diefstal van de auto, moet je direct aangifte doen bij de politie. Daarna meld je de diefstal bij de 
leasemaatschappij, die je verder zal helpen met vervangend vervoer. Bij diefstal in het buitenland dien je 
direct aangifte te doen bij de politie in de plaats van diefstal. Bij terugkomst in Nederland moet je de 
plaatselijke politie inlichten, zodat de auto in het vermissingregister opgenomen wordt. 

 

Diefstal apparatuur en waardevolle zaken 
Als audioapparatuur is voorzien van een slede, afneembaar front of keycard, verwijder je een en ander bij het 
verlaten van de auto. De apparatuur is tegen diefstal verzekerd onder de voorwaarde dat je de afneembare 
beveiliging na de diefstal aan de verzekeraar kan overleggen. Ook neem je bij het verlaten van de auto 
bedrijfsinformatie en andere waardevolle zaken zoals mobiele telefoon, laptop, kentekenbewijs etc. mee. 
Indien bij diefstal van waardevolle artikelen kosten voor Vf ontstaan, omdat de verzekeraar de schade niet 
vergoedt, ben jij aansprakelijk voor deze kosten en zal de schade op jou worden verhaald o.a. door inhouding 
op je salaris. 

 

9.5 Schade reparatie 
 Bij carrosserieschade zal de leasemaatschappij er voor zorgen dat de auto zo spoedig mogelijk gerepareerd 

wordt en dat eventueel een expert ingeschakeld wordt. De leasemaatschappij werkt samen met een aantal 
geselecteerde schadebedrijven en zal jou verzoeken de schade bij een van die bedrijven te laten repareren. 
Je moet de instructies van de leasemaatschappij opvolgen. Voor de duur van de schadereparatie zal de 
leasemaatschappij zorgen voor een vervangende auto. 

 Bij glas- en/of ruitschade zal de leasemaatschappij zorgen voor snelle reparatie of vervanging. Afhankelijk of 
het een koplamp of ruitschade betreft, zal de leasemaatschappij jou verwijzen naar een dealer of een van de 
glasspecialisten waarmee zij samenwerkt. Je dient het advies van de leasemaatschappij op te volgen. 

 
 

10. Brandstof <nadere invulling vindt plaats als leasemaatschappij is gecontracteerd> 
 

10.1 Administratie en gebruik pas 
 Vf verstrekt aan jou een brandstof- en/of laadpas van ……. Hiermee dient uitsluitend bij ….. getankt te 

worden. (toelichting condities gebruik laadpas toevoegen) 

 Slechts in noodgevallen – indien een ….. tankstation niet bereikbaar is – is tanken bij een ander tankstation 

toegestaan. In dat geval dien je de kosten voor de brandstof zelf te betalen en kun je de 
brandstofkosten binnen drie maanden en onder overlegging van deugdelijke betalingsbewijzen bij Vf 
declareren. De brandstofadministratie wordt verzorgd door ….. Je kunt de volgende aankopen doen met de 
…… brandstofpas: 

o benzine, waterstof 

o Olie, koelvloeistof en ruitenwisservloeistof 

Het is uitdrukkelijk niet toegestaan om premium producten, zoals …. aan te kopen. 

 Uiteraard is het niet toegestaan brandstof en/of smeermiddelen te betalen voor een andere auto dan de door 
Vf aan jou ter beschikking gestelde auto (leaseauto, vervangende auto of voorloopauto). 
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 Laad- en brandstofpas en pincode zijn betaalmiddelen voor stroom, brandstof en smeermiddelen. Ze 
vertegenwoordigen dus geld. Bewaar laad- en brandstofpas en pincode daarom gescheiden en bewaar de 
pincode nooit in de auto. Bij het tanken van de leaseauto ben je verplicht om na het invoeren van de pincode 
de juiste kilometerstand te vermelden. 

 

10.2 Ontvangst bescheiden 
Na aflevering van een nieuwe auto stuurt de leasemaatschappij jou een berijdersmap en de richtlijnen voor 
gebruik van de auto. 

 

10.3 Procedure bij schade of verlies 
Bij schade of verlies van de brandstofkaart moet je, onmiddellijk (doch uiterlijk binnen 48 uur) aangifte doen 
bij de politie. Tevens stel je de verstrekker van de brandstofpas in kennis, schriftelijk, via internet of telefoon. 
Ook stuur je een kopie van het proces verbaal op. Kosten en schade voortvloeiend uit het niet opvolgen van 
deze procedure of misbruik van de brandstofkaart zijn voor jouw rekening. 

 

10.4 Brandstofverbruik 
Je rijdt zo efficiënt mogelijk met de auto. Het verbruik moet binnen de vastgestelde normen, opgegeven door 
de leasemaatschappij, blijven. Je kunt brandstofkosten beperken, door zoveel mogelijk lokaal en bij 
onbemande stations van <nader te bepalen>. te tanken. Vf kan kosten veroorzaakt door een onnodig hoog 
brandstofverbruik of het tanken van dure brandstofsoorten aan jou doorbelasten, evenals alle overige kosten 
welke voor jouw rekening zijn. Doorbelasting vindt plaats door o.a. inhouding op je salaris. 

 

10.5 Buitenlandse brandstofkosten 
Buitenlandse brandstofkosten voor privé reizen worden niet vergoed.  

 
 

11. Kosten voor rekening werknemer 
 

11.1 Additionele doorbelastingen 
In ieder geval doch niet uitsluitend komen de volgende kosten voor jouw rekening: 

- Parkeergelden, stallingkosten, brug-, tolgelden e.d. (parkeer-, brug-, tol- en veergelden voor zakelijke 
doeleinden mogen op de daartoe aangewezen wijze gedeclareerd worden bij Vf zelf). 

- Kosten voor in- en uitwendig reinigen van de auto. 
- Boetes voor verkeersovertredingen en keuringen; boetes en sleepkosten evenals bekeuringen m.b.t. 

APK keuringen komen voor jouw rekening evenals de kosten die de leasemaatschappij maakt ter 
vermijding van strafrechtelijke en/of administratief rechtelijke vervolging. 

- Verlies of beschadiging van documenten, passen en autosleutels. 
- Kosten van onjuist inleveren van de leaseauto (als bij inlevering van de leaseauto schade wordt 

geconstateerd die je niet eerder bij de leasemaatschappij hebt gemeld, worden de kosten die de 
leasemaatschappij Vf hiervoor in rekening brengt, aan jou doorbelast). 

- Het eigen risico bij de eerste en de tweede schade (uitgezonderd schade aan ruiten) op jaarbasis 
wordt betaald door Vf. De te betalen eigen risico’s bij opvolgende schades komen voor rekening 
van jou als werknemer. 

- Alle kosten van inbeslagname (indien als gevolg van een verkeersovertreding c.q. misdrijf door jou 
inbeslagname van de auto plaatsvindt, komen de hieruit  voortvloeiende kosten voor jouw rekening 
(kosten van inbeslagname en de schade van Vf). Als door de rechter de verbeurdverklaring van de 
auto wordt uitgesproken, komen de hieruit voortvloeiende kosten en schade die bij Vf in rekening 
worden gebracht, ten laste van jou). 
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11.2 Inhouding op salaris 
Alle kosten, die voor jouw rekening zijn of aan jou worden doorbelast, zullen door middel van een inhouding 
op het netto salaris plaatsvinden op grond van de leaseregeling, de handleiding en de 
gebruikersovereenkomst voor zover de wet dit toelaat. Vindt er geen netto salarisbetaling meer plaats of is 
het netto salaris ontoereikend dan ben je verplicht deze kosten onverwijld aan Vf te voldoen. Deze 
inhoudingen op het salaris worden niet verrekend met het forfaitaire belastbare voordeel vanwege 
privégebruik (bijtelling). 

 

11.3 Fiscale consequenties 
 Alle consequenties in de sfeer van belasting en sociale premies, die rechtstreeks uit de regeling voortvloeien, 

zijn volledig voor jouw rekening. Voor het gebruik van de auto van de zaak vindt een bijtelling bij het inkomen 
plaats voor de loonbelasting (fiscale bijtelling). 

 Een eventuele overschrijding van het norm leasebedrag is een netto inhouding op je maandsalaris die niet 
kan worden gefiscaliseerd. Dit houdt in dat het bedrag niet in mindering kan worden gebracht op de fiscale 
bijtelling. 

 Indien je jaarlijks minder dan 500 kilometer privé met de auto rijdt, moet je vooraf een door de inspecteur 
afgegeven beschikking ‘Verklaring voor geen privégebruik’ bij Vf inleveren (dit voor zover nog mogelijk op 
grond van de toepasselijke wet- en regelgeving). Vanaf dat moment kan Vf de bijtelling bij het loon 
stopzetten. Eventuele fiscale boetes of naheffingen bij controle door de fiscus zijn geheel voor jouw 
rekening. 

 
 

12. Beëindiging gebruiksrecht en inname leaseauto 
 

12.1 Gebruiksperiode 
De gebruiksduur is gemaximeerd op 4 jaar of 120.000 km. Vf behoudt zich het recht voor de looptijd en/of de 
kilometrage te verlengen of te verkorten, indien zij dit om economische reden wenselijk acht. 

 

12.2 Beëindiging/opschorting van het gebruiksrecht 
 Opschorting van het gebruiksrecht: 

Het gebruiksrecht van de auto op grond van deelname aan deze regeling wordt opgeschort: 
- Met ingang van de datum van schorsing of de ontheffing van het verrichten van je werkzaamheden; 
- Op het tijdstip, waarop je 13 weken arbeidsongeschikt bent en er geen vooruitzicht bestaat op 

spoedig herstel en/of zodanige werkhervatting dat je weer aan de oorspronkelijke toekenningcriteria 
voldoet. In overleg met Vf kan deze periode worden verlengd. Gedurende deze periode wordt de 
leaseauto niet vervangen; 

- Op het tijdstip, dat je gedurende 13 weken door een calamiteit geen dienstreizen hebt kunnen 
maken en er geen vooruitzicht bestaat op een spoedige wijziging van de situatie. 

- Indien jou krachtens strafrechtelijk vonnis de rijbevoegdheid is ontzegd, indien jouw rijbewijs is 
ingenomen door een daartoe bevoegd overheidsorgaan of indien je niet meer in het bezit bent van 
een in Nederland geldend rijbewijs. 

 Beëindiging van het gebruiksrecht: 
Het gebruiksrecht van de auto op grond van deelname aan deze regeling eindigt onverwijld: 

- met ingang van datum ontslag; 
- aan het einde van het leasecontract van de ter beschikking gestelde auto, indien je niet meer aan de 

genoemde toekenningcriteria voldoet; 
- indien je, na schriftelijke ingebrekestelling, de verplichtingen zoals opgenomen in de leaseregeling en 

de gebruiksovereenkomst, niet, niet tijdig of behoorlijk nakomt; 
- bij diefstal van de auto, indien deze niet binnen een termijn van dertig dagen (afhankelijk van de 

polisvoorwaarden) wordt teruggevonden; 
- zodra de auto total loss is verklaard door de verzekeringsmaatschappij; 
- indien jou krachtens een onherroepelijk strafrechtelijk vonnis de rijbevoegdheid is ontzegd, indien 

jouw rijbewijs langer dan één maand is ingenomen door een daartoe bevoegd overheidsorgaan of 
indien je niet meer in het bezit bent van een in Nederland geldend rijbewijs 
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 Afspraken ingeval van beëindiging van het gebruiksrecht: 
Bij beëindiging gelden de volgende afspraken: 

- De voorwaarden zoals opgenomen in punt 3.4 van deze regeling. 
- Indien je een nieuwe auto hebt besteld en tijdens de bestelperiode besluit je Vf op eigen verzoek te 

verlaten, ben je verplicht om de bestelling c.q. auto, over te nemen of mee te nemen naar een 
eventuele nieuwe werkgever. Jij (of de nieuwe werkgever) neemt in dit geval alle financiële 
verplichtingen over die verbonden zijn aan het leasecontract. 

- Indien overname van de bestelling c.q. auto, niet mogelijk is, neem jij alle voor Vf financiële 
verplichtingen over die te maken hebben met het annuleren van de bestelde auto. 

 
12.3 Inleveren van de auto 

 Inlevering bij voortijdige beëindiging van het gebruiksrecht: 

Aan het einde van het gebruiksrecht bied je de auto in goede staat aan met alle daarbij behorende zaken, 
waaronder kentekencard, de reservesleutels en de brandstofpas, op een door de leasemaatschappij te 
bepalen inleveradres. Het overig gestelde in dit punt is eveneens van toepassing. 

 Inlevering van de auto bij vervanging: 

Vóór inlevering van de auto inspecteer je de auto op schade. Eventuele niet gemelde schades meld je direct 
bij de leasemaatschappij volgens de procedure zoals opgenomen bij punt 9.4. Indien de leasemaatschappij 
aan Vf kosten doorbelast, die te maken hebben met niet gemelde schades of ontbrekende zaken aan de 
auto, worden deze kosten aan jou doorbelast. 

 Je levert de auto in op een door de leasemaatschappij vast te stellen inleveradres. Bij het inleveradres wordt 
een inleverdocument opgemaakt waarop onder meer de staat van de auto (inspectie schades) en de 
kilometerstand worden ingevuld. Tevens ontvang je een bewijs van inlevering. Indien je de in te leveren 
leaseauto bij een dealer of op een ander adres achterlaat, ben je verantwoordelijk voor alle kosten die Vf in 
rekening worden gebracht die te maken hebben met het niet of onjuist afmelden van de leaseauto, evenals 
de kosten van tussentijdse schade of transport. 

 
 

13. Overname van de auto 
Aan het einde van het leasecontract is het mogelijk om de leaseauto privé over te nemen. Een eventuele 
overname van de auto geschiedt rechtstreeks tussen jou en de leasemaatschappij en is kostenneutraal voor 
Vf. Je neemt in dit geval alle voor Vf financiële verplichtingen over die verbonden zijn aan het beëindigen 
van het leasecontract. 

 

14. Mobiliteitsbudget 
 Als alternatief voor een lease auto biedt Vf je de mogelijkheid voor een mobiliteitsbudget te kiezen. Zie 

hiervoor de regeling mobiliteitsbudget. 
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15. Onvoorziene gevallen 
 In gevallen waarin deze regeling niet voorziet, beslist de directeur  op voordracht van de manager van de 

betreffende afdeling. 

 Het is Vf nadrukkelijk toegestaan bepaalde (incourante) automerken, typen evenals opties, 
accessoires of kleuren uit te sluiten uit representatief oogpunt als wel om enige andere reden. 

 
 

16. Wijziging regeling 
De fiscale wet- en regelgeving is van toepassing. Indien deze wijzigt, zal de leaseregeling – voor zover nodig 

– worden aangepast. Overigens behoudt Vf zich ook het recht voor om deze leaseregeling te wijzigen 
(waartoe bijvoorbeeld een wijziging van de norm leasebedragen kan behoren) en/of in te trekken. 

 
 

17. Inwerkingtreding en overgangsregeling 
 Deze regeling treedt in werking per 1 januari 2021. 

Indien je op 1 januari 2021 nog een leasecontract c.q. mobiliteitsbudget hebt dat onder de tot dat moment 
geldende leaseregeling van APG viel, loopt deze regeling door totdat dit lopende leasecontract eindigt.  Daarna 
is de leaseregeling van toepassing.
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Bijlage 1: Normleasebedrag, CO2 uitstoot en eigen bijdrage 
 

Hieronder tref je het norm leasebedrag aan en de maandelijkse vaste eigen bijdrage voor privégebruik. De 
onderstaande leaseprijs is gebaseerd op de totale exploitatiekosten van een auto, dus inclusief verzekering 
en brandstof en exclusief BTW. 

 

Indelingsklasse Normlease 
bedrag 

Maximale 
CO2 uitstoot 

Benzine 
(gram CO2 per 

km) 

Vaste eigen 
bijdrage 

privégebruik 
(standaard) 

Functiegroep I t/m X 890 150 72,80 

 
 

Vf stelt zich ten doel om in het kader van het duurzaamheidsbeleid van het wagenpark de maximale CO2-
uitsoot tussentijds te verminderen voor zover de technische ontwikkelingen van de verschillende 
autofabrikanten dit toestaan. 
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Bijlage 2: Aanvulling elektrisch aangedreven auto met hulpmotor en volledig elektrische 
auto 

 

1. Inleiding 
De vraag naar elektrisch aangedreven auto’s met een hulpmotor (Plug in Hybrid Electric Vehicles afgekort 
“PHEV”) en volledig elektrische auto’s wordt steeds groter. De markt van PHEV’s en volledig elektrische 
auto’s is nog volop in ontwikkeling. Zo worden er regelmatig nieuwe elementen aan de exploitatiekosten 
toegevoegd. Op dit moment is het daarom noodzakelijk dat er met betrekking tot het gebruik van de PHEV 
(naast de algemene afspraken in de leaseregeling) aanvullende afspraken worden gemaakt, welke in deze 
bijlage zijn beschreven. Vf kan in verband met de marktontwikkelingen het beleid omtrent de elektrisch 
aangedreven auto aanpassen. 

 

2. Automerk 
Alle merken PHEV’s en elektrische auto’s zijn toegestaan voor zover ze passen binnen de leaseregeling 
Vf. 

 

3. Toekenning 
In aansluiting op de toekenningscriteria, zoals genoemd in artikel 2.1 van de leaseregeling, kun je als 
werknemer kiezen voor een elektrisch aangedreven auto (PHEV), indien je: 

 woont binnen een straal van 30 kilometer van je werk, zodat je de woon-werk-afstand (retour) 
elektrisch kunt afleggen; 

 thuis kunt laden. 
 

Vf heeft de mogelijkheid om je de instemming voor het gebruik van een PHEV te onthouden, indien zij het 
gebruik van een PHEV onder omstandigheden niet wenselijk acht. 

 

4. Norm leasebedragen PHEV 
1. Voor een PHEV en elektrische auto geldt het norm leasebedrag zoals in bijlage 1 opgenomen. In 

de calculatie wordt de accessoire “Elektrisch rijden” opgenomen ter waarde van € 2.500,- Dit dekt 
de gemiddelde kosten van: 

 aanschaf- en installatiekosten van de laadvoorziening op of bij het privéadres; 

 stroomkosten; 

 laadpas en/of brandstofkaart voor publieke laadvoorzieningen; 

 extra fossiele brandstof bij hoge jaarkilometrages (PHEV). 
2. In verband met het gebruik van een PHEV is een speciale laadvoorziening verplicht. 

 

5. Brandstofkaart 
Indien je kiest voor een PHEV ontvang je naast je laadpas ook een pas die geschikt is voor fossiele 
brandstof. De laadpas is voorzien van een chip waarmee je de auto kunt opladen bij de publieke 
laadvoorzieningen. Vf is gerechtigd om kosten veroorzaakt door een te hoog fossiele 
brandstofgebruik door te belasten en te verrekenen met je salaris. 

 

6. Brandstofverbruik en –kosten 
1. Er zal een speciale laadvoorziening worden aangesloten op het stroomnet van het privéadres. Via 

een meter op de laadvoorziening kan worden vastgesteld hoeveel stroom is afgenomen voor de 
PHEV en volledig elektrische auto. Je kunt de afgenomen stroom één keer per half jaar declareren 
bij de leasemaatschappij tegen het tarief KWh (inclusief energiebelasting en BTW) dat is 
overeengekomen met je energieleverancier. Hiertoe dien je de betreffende facturen over te leggen. 

2. Bepaalde modellen PHEV’s zijn uitgerust met mogelijkheden om de rijstijl van de auto aan te 
passen, waardoor de auto bijvoorbeeld sneller accelereert. Van jou als berijder wordt verwacht de 
auto in de meest economische stand te gebruiken. 
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3. Indien je een PHEV ter beschikking hebt, dien je ervoor te zorgen dat deze auto optimaal wordt 

opgeladen. Dat wil zeggen dat onder normale omstandigheden de auto iedere dag of nacht 
volledig opgeladen wordt en indien mogelijk ook tussentijds wordt opgeladen.  
 

7. Installeren laadvoorziening 
1. Wanneer de laadvoorziening op het privéadres gerealiseerd wordt, word je als berijder hierover 

geïnformeerd. Daarbij wordt aangegeven of graaf-, boor- en/of breekwerkzaamheden op het 
privéterrein nodig zijn. 

2. Herstel van tuin, tegels en boorgaten op het privéterrein komen voor rekening van jou als 
werknemer. 

3. Indien je – ondanks eerdere schriftelijke toestemming – alsnog geen toestemming geeft aan de 
professionele installateurs die namens de leasemaatschappij de laadvoorziening komen installeren 
of inspecteren, komen de (extra) kosten die hieruit voortvloeien voor jouw rekening. 

 

8. Gebruik laadvoorziening 
Je dient als werknemer te allen tijde gebruik te maken van oplaadsystemen bedoeld voor elektrische 
voertuigen. Het laden via een regulier stopcontact is niet toegestaan. Je dient als werknemer een aparte 
groep ter beschikking te stellen. De eventuele kosten voor het aanleggen van een aparte groep komen voor 
rekening van werkgever. 

 

9. Overdracht laadvoorziening 
1. De kosten van de laadvoorziening worden in 60 maanden afgeschreven. Aan het einde van het 

leasecontract gaat het eigendom en risico van de laadvoorziening aangebracht op het privéadres 
over naar jou als werknemer. Op je verzoek verwijdert de leasemaatschappij de laadvoorziening. 
De kosten hiervan komen voor jouw rekening. 

2. Indien het leasecontract voortijdig (dus binnen 5 jaar) wordt beëindigd, gaat het eigendom van de 
laadvoorziening pas over op het moment dat de restwaarde door jou is voldaan middels verrekening 
met je salaris (restwaarde = aantal resterende maanden/60 x aanschafwaarde laadvoorziening). 

 

10. Schade aan de laadvoorziening 
Indien er schade ontstaat aan de laadvoorziening dient dit binnen 24 uur gemeld te worden bij de 
leasemaatschappij en bij Vf. De leasemaatschappij draagt tijdens de looptijd van het leasecontract immers 
zorg voor de inspectie en eventueel herstel van de laadvoorziening. Zij zullen ook eventuele schade 
claimen. 

 

11. Verhuizing 
Indien je als werknemer op eigen initiatief verhuist binnen een periode van 5 jaar na het installeren van de 
laadvoorziening geldt het volgende: 

 de kosten in verband met het meeverhuizen van de laadvoorziening komen geheel voor 
jouw rekening; 

 de kosten voor het aanleggen van een (nieuwe) laadvoorziening op je nieuwe adres 
komen geheel voor jouw rekening; 

 kosten in verband met de voortijdige beëindiging van het leasecontract, omdat de auto niet meer 
valt onder het toekenningscriterium of omdat er op het nieuwe adres geen laadvoorziening kan 
worden geïnstalleerd, komen voor jouw rekening. 

 

12. Uitdiensttreding en voortijdige contractbeëindiging 
Hiervoor geldt de regeling zoals opgenomen in artikel 3.4 van de leaseregeling. 


